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Manual para Autores

1. REGISTRO NUEVO AUTOR
a. Modificacion de datos

2. CREACION DE UN ARTICULO
a. Introducir metadatos
b. Incluir ficheros
c. Finalizar

3. ESTADOS DEL ARTICULO DEPENDIENTES DE UNA ACCION DEL
AUTOR
a. Preparacion
b. Pendiente de documentacion
c. Aceptado con modificaciones mayores o menores
d. Pendiente de cambios

4. PROCESO DE MAQUETACION

1. REGISTRO NUEVO AUTOR

Desde la pagina principal debemos pulsar el enlace Registro para acceder al formulario de

datos de un nuevo autor:
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REVISTAS SUPLEMENTOS NORMAS ENVIAR ARTICULO COMITE TUTORIALES ONLINE FIRST CONTACTO
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Angiologfa es una revista cientifica bimensual editada desde 1949 y es el érgano oficial de la Sociedad Espaiola de Angiologfa y Cirugia Vascular. Como.
i lidad médicoquirtirgica, est dedicada al estudio de las enfermedades vasculares, incluyendo todos los aspectos de la medicina
vascular, el diagnéstica no invasivo, el jento quirirgico tradicional arterial y venoso, asi como el minimamente invasivo y/o endovascular. Publica

originales, articulos de revision y formacion continuada, cartas e imdgenes cientificas, cartas al director, abstracts comentados y trabajos espediales en

espafiol; rigiéndose por el sistema de revision por pares doble ciego.

Angiologi: ¥ revisa para publicar, espafol originados tanto en Espafa, como en palses latinoamericanos.
NORMAS DE ENVIO Y ENVIAR UN ARTICULO COMITE EDITORIAL
PUBLICACION - -
&, [7 miores|[(2_ressio | & ONLINE FIRST
Descargar F¥ Y3

Llegaremos a esta pantalla:

() seec orcitors T TN

& Registro

REVISTAS ~ SUPLEMENTOS ENVIARARTICULO COMITE TUTORIALES ONLINEFIRST CONTACTO

ARAN EDICIONES - NUEVO AUTOR

Datos Personales Datos Acceso
“Nombra “Apalidos “Usuario “Contrasens “Repeti Contrasefa
“ldioma
Mo
Datos Profesionales Datos Contacto
oreiD tmail Telétono
“Ceatia de Trabalo Pai
Localidad Cadigo Postal
Direccion

He leldoy acepto la poiitica de privacidad.

LesCampos Marcados con * son Obligatorios.

ey
& i seacv Términosy condiciones  Politica de caokies Mapaweb

Debemos rellenar todos los campos obligatorios (estdn marcados con un *), marcar el check
“He leido y acepto la politica de privacidad” y pulsar el botdn de “Registrar”. Para acceder a la
web tendremos que validar la cuenta (recibiremos un email de confirmacién en la cuenta de
correo que hayamos indicado) y luego introducir el Usuario o e-mail y la contrasefia que

hayamos elegido al rellenar el formulario:
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REVISTAS  SUPLEMENTOS ENVIARARTICULO COMITE TUTORIALES ONLINEFIRST  CONTACTO

ARAN EDICIONES - NUEVO AUTOR

Datos Personales Datos Acceso

“Merrbre

e
Datos Profesionales Datos Contacto
oRCD Ll Tebétomo

“Camire oe Trabale Pain o
Racatidad Cidips Poeiz
Bireceitn

¥ e i scegn bn pities

Términos y condiciones  Politicade cockies Magawel

Recibiremos un email de validaciéon de cuenta muy parecido a este con un link en el que

debemos pulsar:

Validacién de la cuenta

Sociedad Espafiola de Angiologia y Cirujia Vascular < s 0 e o>
E o' miércoles 03/10/2018 12:34
Ignado

Apreciado/da Ignacio

Has creado una cuenta en Revista Espaiiola de Angiologia, pero antes de empezar a usarla, es necesario validar su cuenta de correo electronico. Para validar, haga clic en el enlace que aparece a
continuacion:

http://; iologia.test/admin/ruta-protegida/9?expires=1539167648&signature=81f. 7aB7elefbcd I

Gracias,

angiologia@grupoaran.com

Al pulsar en el link iremos a esta pantalla, donde tendremos que pulsar el botdn de Aceptar:
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Para confirmar su alta en el sistema pulse en el siguiente botén:

Al hacerlo, la cuenta estara activa y automaticamente entraremos en la plataforma de gestién

de articulos:

/¢y seacy
AR {h&;

o
esEm  engR @B
e BAnicuios ?Ayuda-

Mis Articulos

Mostrar 10 v Entadas Buscar
Referencia |4 Ronda  f Tipo  If Thuio 1 Auores W Fecha J Estado "
Nahay daios dsponibies

Mostranda 0 da 0 do 0 Entradas Totales

Poiibe: e prvacic:

Aran Ediciones 5L

1.a. Modificacion de datos

Podremos modificar nuestros datos desde la pagina de perfil de usuario; para llegar a ella hay

que pulsar sobre el icono de usuario de la parte superior derecha y pulsar nuevamente sobre
Perfil:
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Mis Articulos

Mostar 10 v Envadas Busear

W Ronda It Tipo  If Tiwio I Fecha I Esisdo

Na hay datos desponiies

Mostrando 0 ds 0 ds 0 Entradas Totales e Siguienta

Llegamos a la siguiente pantalla donde veremos los datos de nuestro usuario y abajo

tendremos las acciones que podremos realizar:

f.‘.v-‘,ﬁ Y 4 {:‘:} .s_t_ala‘f_..v ELEN  ENER &.
trimisio Wrticuon - 7 hyuda-

Usuario - Ignacio
Datos Perscnales
— .

Datos Contacto

Comeo Elecwtaico Tesstons
Puin Prussimia
Lacalidsd Coigen P
[——

Datos Profesionales
oac

tupananansal Sendcin
Datos Acceso
[T ERpT—— Acive

(ki Login

2. CREACION DE UN ARTICULO

Para crear un articulo nuevo debemos entrar en la web y pulsar en el botén “Nuevo Articulo” o

en la opcidn del menu superior “Nuevo Articulo”:
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# inicio Barticuios ~
: (@ Nuevo Articulo
Mis A [_J —

" Tiwio I Fecha I Esisdo

Na hay datos desponiies

Mostrando 0 de 0 de 0 Entradas Totaies e Siguienta

Poiitca de privacidad - © Ardn Ediciones $.L

Accederemos a la siguiente pantalla donde tendremos que elegir el tipo de articulo, marcar

todos los checks para la cesion de derechos y pulsar el botdn “Siguiente”:

_,‘.&i,»,,‘ (‘:} seacv B E  ENER &.

Nuevo Articulo

12 £UR 50 Seckan I8 DBCTGS e BICND TUMISGTD 3 18 SOCH0RE ESTat0R B ApOiogia

Los Campos Marcados con * s0s Dbiigaionos.

=1

2.a. Introducir metadatos

Llegaremos a una pantalla en la que debemos introducir los metadatos (titulo, resumen,
palabras clave, bibliografia) y los autores:

METADATOS:

Se deben rellenar todos los campos obligatorios e introducir la bibliografia.

Las palabras clave se deben separar por comas, puntos o punto y/o coma.

La bibliografia debe rellenarse separando cada referencia en una linea.
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Nuevo Articulo

Cargada
Metadatos
oma del Arcalo “ihiona pars COmenicacones
Ot © nges F Termpp—

Tt Eapuafed “Title Inghia

Autores

Orden Autor Cofrespondencia

I pow ®

Prmostoerion ors s e it it e |

Revisoes Sciichados
Ramiars Reviacr 1 Umait Farsians 1

Wamiara Reviecr 7 Umsd Fasisor 2

Comentarios del Autor

Comantario

Lo Campos Marcados con* som Dbligaiodos.

AUTORES:

Por defecto aparecera el autor que esta creando el articulo, pero se pueden afiadir coautores

existentes o crearlos desde esta pagina, para ello debemos pulsar el botéon “Anadir Autor”.
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¥

Nuevo Articulo

“Palabuas. Clove en Expatiol “Paiwbras Clave on inghts
= D0, prieoa Al caed ance, 1St

Babkogratia

Autores

Orden Ao Cerrespondencia

L2

Revisores Sollcitados

Mcarirs Revist 1 Emal Farsison 1

Roamizen Revincr T Cmat Farsivor 2

Comentarios del Autor

[

Los Campos Marcados con * s0a Dbiigaoios.

Nos mostrara una ventana emergente donde podremos buscar el autor (escribiendo el texto a
buscar) y una vez que lo hayamos encontrado, hay que pulsar con el ratén sobre el texto del
listado y después tendriamos que pulsar el botdon “Seleccionar” (Ojo el filtro funciona mejor
pulsando letra a letra, es decir pulsar una letra y dejar que nos muestre el listado y repetir el

proceso hasta encontrar al autor).
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Nuevo Articulo

Metadatos
Tt o horaa pirs Cirtimis scicrn o
o D lasid © ing

o Ewparel “Thato g
Risarnan e Edpanol “Ratimer on g
“Palsbuas Clove on Evpatiol “Paiabeas Clave an Inghs

agratia

Autores
Orden Aurdor Correspondencia

(3

it

[m e — @_]

P e st o s s o s =3
Revisores Solicitados

Mcarizes Revinca T Cimal Forsinue 3

Comentarios del Autor

[

Lo Camaos Marcades con * soa Dbiigaiarics.

Podemos aifiadir un autor que no esté dado de alta y que ese autor luego termine de rellenar
todos los datos necesarios para registrarse (en la ventana emergente de blusqueda de autores
pulsamos el boton “Nuevo Autor” y nos aparecera un formulario para introducir los datos del

nuevo autor).
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Registrar Autor

“ Mombe

e

Al pulsar en “Registro Autor” se actualizard el listado de autores:
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Metadatos
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“Tiue Exparel Tt Inghé

Tanarmen b= Expascl “Hasimmen #n ingitn

“Palsbuas Clove
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Autores

Qrden Austor Cemespondencia

It
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P et e st o s i s o e =3

Revisores Solicitados

Mcriare Reviner 1 Emal Fovvinor 1

Mcarizes Revinca T Cimal Borsinan 3

Comentarios del Autor

Comartarie

Los Campos Marcado con * 504 Dbligaosks.

Se podra cambiar el autor de correspondencia pulsando sobre el radio button (el botén circular
con un aspa dentro) y el orden de los autores arrastrando hacia arriba o abajo desde el icono
de las 2 flechas situado a la izquierda de cada autor.

Para pasar al siguiente paso de creacion de articulos hay que pulsar en “Siguiente” y aparecera

la pantalla de carga de ficheros.

2.b. Incluir ficheros

La pantalla que aparecera sera como esta:
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Nuevo Articulo

Tipo de articuo y Cargade Cagade Finalizar

eesidn de derechos. metagatos archivos

o © (D

Ficheros del Articulo

Carta de Prasentacién “Anicula “Aniculo Ciega

No disponible Ne disponible Ne disponitrle

Ficheros Adjuntos

Recomendaciones
No isponies.

Los Campos Marcados con * son Obligatarios.

Hay un recuadro para cada tipo de fichero (Carta de presentacidn, Articulo, Articulo Ciego) con
un botén para iniciar la carga del archivo. Ademds tendremos un botdn para afadir Ficheros
Adjuntos, Recomendaciones (una plantilla y un recuadro para subir la plantilla rellena) y los
botones de Control de creacion del articulo “Anterior” (para volver a la pantalla de metadatos),
“Siguiente” para continuar el proceso de creacion del articulo y “Cancelar” para deshacer los
cambios del articulo y cancelar su creacién.

Si pulsamos en el botdn de afiadir nos parecera una zona, de color azul, donde arrastrar
nuestro fichero o si pulsamos con el ratdn en esa zona nos aparecera una carpeta desde la que

podremos buscar y elegir el archivo que queramos subir:

o ®
. 1LYy seacv esEm  engz @D
ARAN Ay

Nuevo Articulo

Tipo de articuo y Cagade
cesién de derethos. metadates

o © (D

Ficheros del Articulo

Haga click o arrastre para
subir documento

Ficheros Adjuntos

Recomendaciones
No disponibiss.

Los Campos Marcadas con * son Obligatorios.
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Una vez cargado el fichero, aparecera en el recuadro del fichero un icono, referente al tipo de

archivo subido, el nombre del fichero y 3 botones -de izquierda a derecha: Descarga, Edicion

(por si queremos cambiar el archivo subido) y Eliminar.

o °
. LY seacv esEm engE  @D-

#Ainicio  BArticulos ~ 7 Ayuda~

Nuevo Articulo

Tipo de ariculo y
cesion de derethos.

v © O

Cargade Cargade
metadatos archivos

Ficheros del Articulo

Carta de Prasentscién “Articula “Articulo Clega

No disponible Ho disponible

Ficheros Adjuntos [

Recomendaciones

Si queremos afiadir ficheros adjuntos pulsaremos en afiadir, se abrira una ventana emergente

con una zona para subir el archivo y un campo para afiadirle una descripcién.

Anadir Adjunto

Nuevo
Toa —
cost
0.8 MB
Desertjpg
Ficheros d
Descripeion
Carta de’
Desianto
-]
1
Ficheros Adjuntas
Recomendaciones
No ssponies
Los Campos Maresdos con * son Obligatorios.
Poiib Ard iciones. S

Al pulsar en Guardar se actualizard la pantalla de carga de articulos con un recuadro de fichero:
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Nuevo Articulo

Tipo de articuio y Cargade Cagade Finahizar
cesién de derechos. metadatos archivos

© © O

Ficheros del Articule

Carta de Presentacién “Artieulo “Anticulo Ciego
Ne disponible No disponible

Ficheros Adjuntos [

Desertjpg

Desiertn

ooo

Recomendaciones
No disponbies.

Los Campos Marcados con  son Obligatorios.

2.c. Finalizacion

Si pulsamos en “Siguiente” llegaremos al final del proceso de creacion del articulo donde
tendremos 2 botones, uno para enviar el articulo a su evaluacién y otro para guardarlo como
borrador (no se iniciaria el proceso de evaluacién, quedaria editable para el autor de

correspondencia por si tiene que afiadir o quitar datos o ficheros).

. ]
/ i1 seacv -
NV () Eo oE om @

Arinicio  Briculos - *Ayuda~

Nuevo Articulo

Tigo de articuo y Cargade Cagade Finalizar
cesién de dereshos. metadatos archivos

o © © ©

Se ha guardado el articulo.
Si pulsa en "Enviar a Revisién” el articulo pasara a "Cargado” y estara disponible para empezar su evaluacién, si no tendré que cargario
manualmente desde la pantalla de edicion del articulo.

Poiitca de privacidad - © Ardn Ediciones $L

Al pulsar cualquiera de los 2, nos redirigiremos a la pantalla de “Mis Articulos” donde

podremos ver un listado con los articulos creados y que dependen de una accién directa del
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autor (esto dependera del estado del articulo) como lo son “Preparacién”, "Pendiente de
documentacion Autor”, "Aceptado con Modificaciones” y “Pendiente de Cambios”. Si
gueremos ver otros articulos que estén en otro estado tendremos que pulsar el botén “Ver

Todos”.

o ®
/ iy seacv esEm engz  @B-
ARANS bty
sl {‘% A

Minicio  BArticulos ~ 7 Ayuda~
Mis Articulos | |

Referencia I Ronda If Tpo I Thuo

3. ESTADOS DEPENDIENTES DE ACCION DEL AUTOR

3.a. Preparacion:

Al pulsar sobre la fila del articulo podremos ver los detalles del articulo:
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Metadatos

Thio e Articnto Secsbim Mama ol Asticui

Tisoes Espanial Falabeas clrw on Espanct

Tiude o brghin Palabeas cleve o leghes

Resumen mgs

Aulores

Orden Autor Cosrespondencia

1 e °

w

Comentarios del Autor

Crasds ot 03102010 11473 Moudificada ok 533 5018 114511 (timo Cambla o Entados 03102011 11431

La pantalla de visualizacion se divide en varias partes, en primer lugar en la parte superior y
con letras en naranja aparece la referencia del articulo (‘00004’), la version (‘01’) y el estado
(‘Preparacién’). La segunda parte son las pestafias (Datos, Bibliografia y Archivos) que al pulsar
sobre ellas nos aparecera la informacion correspondiente. Por Ultimo nos aparecerd una
botonera con todas las acciones que el usuario puede realizar. Estos botones dependeran del

usuario que estd logado y del estado del articulo.
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Para modificar los ficheros tendremos que pulsar en la pestaia Archivos, para cambiar los
metadatos (titulos, resimenes, bibliografia, autores, etc.) pulsaremos el botén “Modificar”.

Si esta todo bien y queremos que empiece la evaluacion del articulo pulsaremos en “Enviar a
Revision”, el estado del articulo pasara a “Cargado” y estara disponible para empezar a

gestionarlo.

Si pulsamos en Rechazado por Autor se terminara la evaluacién del articulo (el autor lo puede
ejecutar en cualquier momento anterior a que el articulo pase al estado Aceptado).

Si pulsamos en Cancelar volveremos a la pantalla de “Mis Articulos”.

3.b. Pendiente de documentacion:

Antes de pasar a revisidn, se comprobara que todos los ficheros y la informacién subida son
correctos. Si no fuera asi, se le solicitara lo necesario.

Tendremos que acceder a él a través de la pantalla de mis articulos, pulsando sobre la linea
gue muestra sus datos:

s (F) seacy om om &

e 3

Ainicio  Barticulos ~ *Ayuda~

Mis Articulos

Referencio |4 Ronds I Tipo 11 Tiio 1 Auores I Fecha I Fstado n

tutarial [ Autor autor, 03-10-201 o do D

Mosirand 1 de 1 de 1 Enlradas Toales =  E

Accederemos a ver los detalles del articulo, por defecto aparece la pantalla de observaciones
donde se muestra un mensaje indicando la documentacién que falta y que también nos ha

llegado por mail:
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Articulo 00004-01 Estado: Pendiente de Documentacién Autor

e B s m

= Obsarvaciones

3020181209 Faitan datos de [a bibbogratia y mas tablas

Rechazans por Autor

En este estado las acciones disponibles seran:

Modificar = Para modificar los datos del articulo y la bibliografia.

e Enviar a Revision = Para que se compruebe de nuevo que todo es correcto antes de
enviar a evaluar el articulo.

e Rechazado por Autor = Para descartar el articulo.

e Cancelar = Para volver al listado de “Mis articulos”.

3.c. Aceptado con Modificaciones (mayores o menores):

A este estado se llega por decision del Comité Editorial, al igual que a los estados de
Aceptacién o Desestimacidn, aungue en estos ultimos el autor ya no tiene que volver a
intervenir. Cuando hay que enviar un articulo modificado se subird una nueva versién y se
volverd a evaluar por el Comité.

Cuando accedemos a ver los detalles del articulo en estado “Aceptado con Modificaciones”, se
nos muestra directamente la pestafia de “Observaciones” donde podremos ver los

comentarios realizados por el Comité:
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Mimicio Wiiculos - Thyudas

ticulo 00004-01 Estado: Aceptado con Modificaciones Menores

Las acciones disponibles serdn:

e Modificar Articulo = Para empezar las correcciones indicadas, el articulo pasara al
estado “Pendiente de Cambios”. Obsérvese que la versién ha sido modificada (tanto
en el titulo superior como en los ficheros) pero el contenido es igual al del articulo que
se envid, por lo que hay que cargar las versiones modificadas del mismo.

e Rechazado por autor-> Se terminaria la revisidn del articulo.

e Cancelar> Vuelve al listado de Mis articulos.

3.d. Pendiente de Cambios:

Obsérvese que la versidn ha sido modificada (tanto en el titulo superior como en los ficheros)
pero el contenido es igual al del articulo que se envid, por lo que hay que cargar las versiones

modificadas del mismo.
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020181326 Hay que comegir ta presentaciéa

Las acciones son:

e Modificar > para cambiar metadatos, usuarios, bibliografia (los archivos se modifican
desde la pestafia de Archivos).

e Enviar a Revisidon = Para que vuelvan a evaluar el articulo y comience de nuevo el ciclo
de evaluacioén.

e Rechazado por Autor.

e Cancelar = Para volver al listado de Mis Articulos.

4. PROCESO DE MAQUETACION

Cuando nuestro articulo ha sido aceptado, se solicitard el DOl y se publicara en la seccién de
Avance online.

Cuando haya sido asignado a un nimero, se maquetara y le enviaremos un mail para que
revise las pruebas de imprenta similar a este:
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Revision de documento maquetado

Sociedad Espaiiola de Angiologia y Cirujia Vascular <@ =
miércoles 03/10/2018 15:46
Ignacio

Estimado/a Dr./a. Moreno:

Le comunicamos que su articulo tutorial 00004-02 estd maguetado y listo para su revision y proxima publicacién en la Revista Espaiiola de Angiologia.

Sipasados 7 dias no hubiera revisado las pruebas, se daran por validadas.
Un saludo,
Departamento Editorial

Revista Espafiola de Angiologia

Entonces deberemos acceder a la plataforma, abrir el articulo en cuestidn, pinchar en la
pestafia Archivos y descargarnos el fichero maquetado para comprobar que esté todo
correcto. Si no hay errores no hace falta hacer nada mas, basta con pulsar XXXX para indicar
gue estda de acuerdo con la maqueta enviada.

Si encontramos alguna errata habrd que subir el “Fichero Cambio”, un documento con los
cambios a realizar sobre el fichero maquetado (también se pueden modificar los ficheros

adjuntos —tablas y figuras-).
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Ficheros del Articulo
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